
วิธีการพิมพ
 และการขอแก�ไขหนังสือรับรองผลการสอบผ�านการวัดความรู�ความสามารถท่ัวไปของสํานักงาน ก.พ. 

1. วิธีการพิมพ
หนังสือรับรองฯ 
   การพิมพ�หนังสือรับรองฯ สําหรับผู�สอบผ�าน รองรับผู�สอบผ�านตั้งแต�ป� 2540 เป!นต�นไป 
   ผู�สอบผ�านสามารถพิมพ�หนังสือรับรองฯ ได�ด�วยตนเอง ที่ เว็บไซต� http://job.ocsc.go.th/ หัวข�อ  

“พิมพ
หนังสือรับรองผลการสอบผ�านการวัดความรู�ความสามารถทั่วไปของสํานักงาน ก.พ.” โดยการกรอก  
เลขประจําตัวประชาชน และรหัสผ�าน ตามที่ได�กําหนดไว�ตอนสมัครสอบ กรณียังไม�มีรหัสผ�านให�เข�าไปสมัครสมาชิก 
ตามข้ันตอนเพื่อกําหนดรหัสผ�าน 

2. การขอแก�ไขหนังสือรับรองฯ 
    การขอแก�ไข คํานําหน�าชื่อผิด ตัวสะกดชื่อผิด ตัวสะกดนามสกุลผิด ให�แนบหนังสือรับรองฯ ฉบับเดิมมาด�วย 
    2.1 กรณีขอแก�ไขหนังสือรับรองฯ ด�วยตนเอง หลักฐานที่ต�องใช� 

        (1) ใบคําร�อง 
         (2) บัตรประจําตัวประชาชน 
         (3) สําเนาใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล ภายหลังจากที่สอบผ�านแล�ว (ถ�ามี) 
         นําหลักฐานทั้งหมดยื่นต�อเจ�าหน�าที่ ที่อาคารสํานักงาน ก.พ. ชั้น 7 กลุ�มงานประมวลผลการสอบ ศูนย�สรรหา 
และเลือกสรร สํานักงาน ก.พ. จังหวัดนนทบุรี ในวันและเวลาราชการ ถ�าไม�มีข�อขัดข�องใดๆ สํานักงาน ก.พ. จะนําใบคําร�อง 
ไปตรวจสอบและแก�ไขให�โดยจะแจ�งผลในภายหลัง 
    2.2 กรณีมอบอํานาจ หลักฐานที่ต�องใช� 

        (1) ใบคําร�อง 
        (2) ใบมอบอํานาจ 

         (3) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพร�อมรับรองสําเนาถูกต�องของผู�มอบอํานาจและผู�รับมอบอํานาจ 
         (4) สําเนาใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล ภายหลังจากที่สอบผ�านแล�ว (ถ�ามี) 
         ให�ดาวน�โหลดใบคําร�อง และใบมอบอํานาจที่เว็บไซต� http://job.ocsc.go.th/ หัวข�อ “ใบคําร�องเพ่ือขอ
แก�ไขหนังสือรับรองผลการสอบผ�าน” กรอกข�อมูลให�เรียบร�อย แล�วให�ผู�รับมอบอํานาจนําหลักฐานตามข�อ (1) (2) (3) และ (4) 
(ถ�ามี) โดยผู�รับมอบอํานาจนําหลักฐานทั้งหมดยื่นต�อเจ�าหน�าที่ ที่อาคารสํานักงาน ก.พ. ชั้น 7 กลุ�มงานประมวลผลการสอบ  
ศูนย�สรรหาและเลือกสรร สํานักงาน ก.พ. จังหวัดนนทบุรี ในวันและเวลาราชการ ถ�าไม�มีข�อขัดข�องใดๆ สํานักงาน ก.พ. จะนํา 
ใบคําร�องไปตรวจสอบและแก�ไขให�โดยจะแจ�งผลในภายหลัง  
    2.3 กรณีย่ืนทางไปรษณีย
 หลักฐานที่ต�องใช� 

        (1) ใบคําร�อง 
         (2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพร�อมรับรองสําเนาถูกต�อง 
         (3) สําเนาใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล ภายหลังจากที่สอบผ�านแล�ว (ถ�ามี) 
         ให�ดาวน�โหลดใบคําร�อง ที่เว็บไซต� http://job.ocsc.go.th/ หัวข�อ “ใบคําร�องเพ่ือขอแก�ไขหนังสือรับรอง
ผลการสอบผ�าน” กรอกข�อมูลให�เรียบร�อย แล�วนําหลักฐานตามข�อ (1) (2) และ (3) (ถ�ามี) ใส�ซองส�งไปที่ กลุ�มงานประมวลผล
การสอบ ศูนย�สรรหาและเลือกสรร สํานักงาน ก.พ. เลขที่ 47/111 ถนนติวานนท� ตําบลตลาดขวัญ อําเภอเมือง  
จังหวัดนนทบุรี 11000 

ทั้งน้ี สํานักงาน ก.พ. จะไม�ดําเนินการแก�ไข กรณีเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล ภายหลังการสมัครสอบ 


