
 
 
 

เรื่อง  รับสมัครบุคคลเพื่อเลือกสรรเปนพนักงานราชการทั่วไป

  ดวยกรมตรวจบัญชีสหกรณ  ประสงคจะรับสมัครบุคคลเพื่อจัดจางเปนพนักงานราชการ
ประเภททั่วไป  ฉะนั้น  อาศัยอํานาจตามประกา
วิธีการ และเงื่อนไขการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการ
ลงวันที่ ๑๑ กันยายน  ๒๕๕๒ ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  เรื่อง  การกําหนดลักษณะงา
และคุณสมบัติเฉพาะของกลุมงาน
นักวิชาการเงินและบัญช ีโดยมีรายละเอียด
 

๑.  ชอืตําแหนง กลุมงาน  และรายละเอยีดการจางงาน
  ตําแหนง       นักวิชาการเงินและบัญชี

กลุมงาน       กลุมงาน
อัตราวาง    1 อัตรา
คาตอบแทน    18,000
สทิธปิระโยชน    ตามระเบียบสํานักนายกรฐัมนตรีวาดวยพนักงานราชการ พ

    คณะกรรมการบรหิาร
   (ฉบับที่ 

ระยะเวลาการจาง  ตามกรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ 
      และภายในวงเงินงบประมาณที่ไดรับ

  ลักษณะงาน         1.  ตรวจสอบเอกสารสําคัญการรับ 
งบประมาณ เพื่อใหการรับจายเงินขององคกรมีประสิทธิภาพ การปฏิบัติการถูกตองตามระเบียบปฏิบัติของ
ราชการ 
       2.  ปฏิบัติงานการรับ 
อิเล็กทรอนิกส (GFMIS) 
       3.  จัดทําบัญชีถือจายเงิน
เบิกจายเงินเดือนคาจางประจําจายตรง รวมถึงจัดทําคําขอเบิกเงินคาตอบแทนพนักงานราชการ
      4.  รวบรวมรายงานผลการปฏิบัติงานและข
เพื่อนําไปใชเสนอแนะและปรับปรุงการปฏิบัติงานต
      5.  จัดทําบัญชี เอกสารรายงานค
งบประมาณ เพื่อแสดงสถานะทางการเงินและใชเปนฐานขอมูลที่ถูกตองตามระเบียบวิธีการบัญชีของสวนราชการ
      6.  รวบรวมขอมูล และรายงานการเงินของสวนราชการ 
ขอมูลใหถูกตองและทันสมัย 
 

ประกาศกรมตรวจบัญชีสหกรณ 
รับสมัครบุคคลเพื่อเลือกสรรเปนพนักงานราชการทั่วไป 

............................................. 

ดวยกรมตรวจบัญชีสหกรณ  ประสงคจะรับสมัครบุคคลเพื่อจัดจางเปนพนักงานราชการ
อาศัยอํานาจตามประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ

รสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการ และแบบสัญญาจางของพนักงานราชการ
ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  เรื่อง  การกําหนดลักษณะงา

เฉพาะของกลุมงาน จึงประกาศรับสมัครบุคคลเพื่อเลือกสรรเปนพนักงานราชการ ตําแหนง
โดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

กลุมงาน  และรายละเอยีดการจางงาน 
นักวิชาการเงินและบัญชีทั่วไป สํานักมาตรฐานการบัญชีและ
กลุมงานบริหารทั่วไป 

อัตรา 
00 บาท  

ตามระเบียบสํานักนายกรฐัมนตรีวาดวยพนักงานราชการ พ.ศ. 
คณะกรรมการบรหิารพนักงานราชการ เรื่อง คาตอบแทนของพนักงานราชการ 
ฉบับที่ 6) พ.ศ. ๒๕๕6 
ตามกรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ (ปงบประมาณ พ.ศ. 
และภายในวงเงินงบประมาณที่ไดรับ โดยจะประเมินบุคคลเพื่อตอสัญญาจางทุกป

ตรวจสอบเอกสารสําคัญการรับ – จายเงินงบประมาณและเงินนอก
งบประมาณ เพื่อใหการรับจายเงินขององคกรมีประสิทธิภาพ การปฏิบัติการถูกตองตามระเบียบปฏิบัติของ

ปฏิบัติงานการรับ – จายเงินในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ

จัดทําบัญชีถือจายเงินเดือนและคาจางประจํา และชวยปฏิบัติงานดานการ
เบิกจายเงินเดือนคาจางประจําจายตรง รวมถึงจัดทําคําขอเบิกเงินคาตอบแทนพนักงานราชการ

รวบรวมรายงานผลการปฏิบัติงานและขอมูลตางๆ นําเสนอต
เสนอแนะและปรับปรุงการปฏิบัติงานตอไป  

จัดทําบัญชี เอกสารรายงานความเคลื่อนไหวทางการเงิน ทั้งเงินในและเงินนอก
งบประมาณ เพื่อแสดงสถานะทางการเงินและใชเปนฐานขอมูลที่ถูกตองตามระเบียบวิธีการบัญชีของสวนราชการ

รวบรวมขอมูล และรายงานการเงินของสวนราชการ เพื่อพรอมที่จะปรับปรุง

7.  

(สาํเนา) 

 

ดวยกรมตรวจบัญชีสหกรณ  ประสงคจะรับสมัครบุคคลเพื่อจัดจางเปนพนักงานราชการ
ศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เรื่อง หลักเกณฑ 

และแบบสัญญาจางของพนักงานราชการ        
ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  เรื่อง  การกําหนดลักษณะงาน

จึงประกาศรับสมัครบุคคลเพื่อเลือกสรรเปนพนักงานราชการ ตําแหนง      

ทั่วไป สํานักมาตรฐานการบัญชีและ 

. ๒๕๔๗ และประกาศ 
พนักงานราชการ เรื่อง คาตอบแทนของพนักงานราชการ  

. ๒๕60 – ๒๕63) 
โดยจะประเมินบุคคลเพื่อตอสัญญาจางทุกป 
จายเงินงบประมาณและเงินนอก

งบประมาณ เพื่อใหการรับจายเงินขององคกรมีประสิทธิภาพ การปฏิบัติการถูกตองตามระเบียบปฏิบัติของ

จายเงินในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ

เดือนและคาจางประจํา และชวยปฏิบัติงานดานการ
เบิกจายเงินเดือนคาจางประจําจายตรง รวมถึงจัดทําคําขอเบิกเงินคาตอบแทนพนักงานราชการ 

างๆ นําเสนอตอผูบังคับบัญชา 

วามเคลื่อนไหวทางการเงิน ทั้งเงินในและเงินนอก
งบประมาณ เพื่อแสดงสถานะทางการเงินและใชเปนฐานขอมูลที่ถูกตองตามระเบียบวิธีการบัญชีของสวนราชการ 

เพื่อพรอมที่จะปรับปรุง

  ประสานการทํางาน ... 
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      7.  ประสานการทํางานรวมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหนวยงาน  
เพื่อใหเกิดความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กําหนด 
       8.  ชี้แจงใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงานที่
เกี่ยวของ เพื่อสรางความเขาใจหรือความรวมมือในการดําเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย 
      9.  ใหคําแนะนํา และแกไขปญหาที่เก่ียวของกับงานการเงินและบัญชี และดาน
อื่นๆ ที่เก่ียวของ 
      10.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย     

 
2.  คุณสมบัตทิัว่ไป และคุณสมบตัเิฉพาะสาํหรบัตาํแหนงของผูมสีทิธเิขารับการเลอืกสรร 
     คุณสมบตัทิัว่ไป 
   (๑)  มีสัญชาติไทย 
  (2)  อายุไมต่ํากวา 18 ป 
  (3)  ไมเปนบุคคลลมละลาย 
  (4)  ไมเปนผูมีกายทุพพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ไรความสามารถหรือจิตฟนเฟอน
ไมสมประกอบ หรือเปนโรคตามที่กําหนดไวในกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน 
  (5)  ไมเปนผูดํารงตําแหนงขาราชการการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจาหนาที่ในพรรค
การเมือง   

(6)  ไมเปนผูเคยตองรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก  เพราะกระทําความผิด
ทางอาญา เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดที่ไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ   
   (7)  ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือ
หนวยงานอื่นของรัฐ กอนการจัดจางเปนพนักงานราชการ 
   (8)  ไมเปนขาราชการ หรือลูกจางของสวนราชการ  พนักงานหรือลูกจางของหนวยงานอื่น
ของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงาน หรือลูกจางของราชการสวนทองถิ่น กอนการจัดจางเปนพนักงานราชการ 

หมายเหต ุ ผูที่ผานการเลือกสรรในวันที่ทําสัญญาจาง จะตองนําใบรับรองแพทย ซึ่งออกให 
ไมเกิน ๑ เดือน และแสดงวาไมเปนโรคที่ตองหามตามกฎ ก.พ. วาดวยโรค พ.ศ. 2553 มายื่นดวย 
     คุณสมบตัเิฉพาะสําหรบัตาํแหนง   
   ไดรับปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอยางอื่นท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาการบัญชี 
สาขาวิชาบริหารธุรกิจ (การบัญชี) และสาขาวิชาการเงินการธนาคาร 

 

3.  การรบัสมัคร 
 3.๑  วนั  เวลา  และสถานทีร่บัสมคัร 
          ใหผูประสงคจะสมัคร ขอและยื่นใบสมัครดวยตนเองไดที่กลุมบริหารทรัพยากรบุคคล     
สํานักบริหารกลาง อาคาร ๔ ชั้น ๒ กรมตรวจบัญชีสหกรณ เทเวศร กรุงเทพมหานคร ตั้งแตวันที่ 22 - 28 
พฤษภาคม 2561 ในวันและเวลาราชการ ทั้งนี้ ในวันที่ 28 พฤษภาคม 2561 รับสมัครถึงเวลา ๑๕.๓๐ น.  
สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมไดที่ โทร. ๐ ๒๒๘๐ ๒๙๖๘ 
 

 

3.๒  หลกัฐาน ... 
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 3.๒  หลกัฐานทีต่องยื่นพรอมใบสมัคร 
         (๑) รูปถายหนาตรง ไมสวมหมวกและไมสวมแวนตาดํา ขนาด ๑.๕ x ๒ นิ้ว โดยถายไมเกิน  
6 เดือน (นับถึงวันปดรับสมัคร) จํานวน ๓ รูป 
        (๒) สําเนาใบรายงานผลการศึกษา และสําเนาใบปริญญาบัตร ที่แสดงวาเปนผูมีคุณวุฒิ 
การศึกษาตรงกับคุณสมบัติเฉพาะตําแหนงที่รับสมัคร จํานวนอยางละ ๒ ฉบับ และไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจ
อนุมัติภายในวันปดรับสมัคร คือวันที ่28 พฤษภาคม 2561 
         ในกรณีที่ไมสามารถนําหลักฐานการศึกษาดังกลาวมายื่นพรอมใบสมัครได  ใหนําหนังสือ
รับรองที่สถานศึกษาออกให โดยระบุสาขาวิชาที่สําเร็จการศึกษา และวันที่ที่ไดรับอนุมัติ ซึ่งจะตองอยูภายใน
กําหนดวันปดรับสมัครมายื่นแทนก็ได 
         (๓) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน จํานวนอยางละ ๑ ฉบับ 
         (๔) สําเนาหลักฐานอื่น ๆ เชน ใบสําคัญการสมรส ใบเปลี่ยนชื่อ - นามสกุล (ในกรณีที่ชื่อ - 
นามสกุล ในหลักฐานการสมัครไมตรงกัน) อยางละ ๑ ฉบับ 
         (๕) หนังสือรับรองการผานงาน จํานวน ๑ ฉบับ (ถามี)  
         ทั้งนี้  ในสําเนาหลักฐานทุกฉบับใหผูสมัครเขียนคํารับรองสําเนาถูกตองและลงชื่อกํากับไวดวย 

3.๓ คาธรรมเนยีมสอบ 
                  ผูสมัครสอบตองเสียคาธรรมเนียมสอบ วันที่ยื่นใบสมัครในอัตรา 2๐๐ บาท เมื่อสมัครแลว        
คาสมัครสอบจะไมจายคืนให เวนแตในกรณีที่เปนผูขาดคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง แตทั้งนี้จะตอง
ดําเนินการขอคืนกอนวันประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการประเมินฯ 
 3.๔ เงื่อนไขในการรบัสมัคร 
        ผูสมัครเขารับการเลือกสรรจะตองรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองวาเปนผูมี
คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงตรงตามประกาศรับสมัครจริง และจะตองกรอก
รายละเอียดตาง ๆ ในใบสมัคร พรอมทั้งยื่นหลักฐานในการสมัครใหถูกตองครบถวน ในกรณีที่มีความผิดพลาด
อันเกิดจากผูสมัครไมวาดวยเหตุใด ๆ หรือวุฒิการศึกษาไมตรงตามคุณวุฒิของตําแหนงที่สมัคร อันมีผลทําให
ผูสมัครไมมีสิทธิสมัครตามประกาศรับสมัครดังกลาว ใหถือวาการรับสมัครและการไดเขารับการเลือกสรรครั้งนี้
เปนโมฆะสําหรับผูนั้น และกรมตรวจบัญชีสหกรณจะไมคืนคาสมัครสอบในการสมัครดวย 
 

4.  การประกาศรายชื่อผูมสีิทธเิขารบัการประเมนิความรูความสามารถ ทกัษะ และสมรรถนะ และกาํหนดวนั   
     เวลา สถานที่ในการประเมินสมรรถนะ 
         กรมตรวจบัญชีสหกรณ จะประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการประเมินความรูความสามารถ ทักษะ 
และสมรรถนะ และกําหนด วัน เวลา สถานที่ในการประเมินสมรรถนะ ในวันที่ 30 พฤษภาคม 2561 ทาง 
http://www.cad.go.th 
 

 
 
 
 
 

5. หลกัเกณฑและวธิกีารเลือกสรร ... 
 




